PATVIRTINTA
Rokiskio ,,Romuvos* gimnazijos direktoriaus
2026 m. balandzio 2 d. jsakymu Nr. V-110

ROKISKIO ,,ROMUVOS“ GIMNAZ1JOS
BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKRIUS
PAREIGYBE

1. Buhalterio pareigybé priskiriama specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI IR SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1.turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj, jgyta iki 2009 m. arba specialyji vidurinj, jgyta iki
1995 m., finansy ar apskaitos krypties i$silavinima;

3.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj finansinés apskaitos srityje (vieSajame sektoriuje).

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos bendruosius reikalavimus:

4.1. gerai mokéti lietuviy kalba;

4.2. turéti darbo patirties su finansy apskaitos programomis;

4.3. iSmanyti rastvedybos taisykles;

4.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, gebéti dirbti Microsoft Office
programomis;

4.5. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius buhaltering apskaitg, valstybés tarnyba, darbo santykius, sugebéti juos taikyti darbe;

4.6. buti sgziningu ir pareigingu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas Rokiskio ,,Romuvos“ gimnazijoje (toliau — gimnazija)
vykdo $ias funkcijas:

5.1. skaiCiuoja gimnazijos ir jos skyriy darbuotojy darbo uzmokest] ir su juo susijusius
mokescius. Vykdo su darbuotojy darbo uzmokesCiu susijusiy ataskaity parengimg ir pateikima
Lietuvos Respublikos finansy ministerijai, Lietuvos Respublikos statistikos departamentui,
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai ir kitoms institucijoms;

5.2. rengia su darbo uZmokesciu susijusias pazymas;

5.3. apskaitg vykdo FVAS (Finansy valdymo ir apskaitos informaciné sistema) programoje;
igyvendinima;

5.5. teikia sitilymus gimnazijos apskaitos politikos tobulinimui;

5.6. gaudamas papildomg darbo apmokéjimg pavaduoja vyriausigjj buhalterj jo
nedarbingumo laikotarpiu;

5.7. apskaito trumpalaikj ir ilgalaikj turta;

5.8. atlieka gimnazijos valgyklos grynyjy pinigy priémimo, apskaitos ir apsaugos operacijas
pagal Rokiskio ,,Romuvos® gimnazijos finansy kontrolés taisykles;

5.9. iSraso gimnazijos sgskaitas paslaugy pirkéjams;

5.10. konsultuoja rengiant nuomos, paslaugy teikimo ir panaudos sutartis;



5.11. direktoriaus pavedimu dalyvauja komisijy ir/ar darbo grupiy darbe;
5.12. atlieka banko pavedimus, gauty saskaity apmokeéjimus.
7. Vykdo kitus teisétus direktoriaus ir vyriausiojo buhalterio pavedimus.

5 Iy SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus gimnazijos vyriausiajam
buhalteriui.




