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ROKISKIO ,ROMUVOS“ GIMNAZIJOS
VYRIAUSIOJO VIREJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vyriausiojo viréjo pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — tinkamai organizuoti Rokiskio ,,Romuvos* gimnazijos (toliau
— Gimnazija) valgyklos darba.

4. Vyriausiasis viréjas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vyriausias viréjas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimag ir jgyta viréjo profesine kvalifikacija;

5.2. turéti maisto tvarkancio darbuotojo privalomajj higienos jgidziy mokymy
pazyméjima;

5.3. gebéti vadovautis Geros higienos praktikos taisyklémis, zinoti kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vaiky maitinimo organizavima, maisto produkty priémima, sanitariniy-higieniniy
reikalavimy vykdyma Gimnazijoje ir gebéti zinias taikyti praktiskai;

5.4. gebéti vesti materialiojo turto, piniginiy 1éSy apskaitg ir tvarkyti dokumentacija;

5.5. moketi dirbti kasos aparatu, kompiuteriu;

5.6. biiti susipazings su Darbo tvarkos taisyklémis, darby saugos, priesgaisrinés saugos,
elektrosaugos reikalavimais ir juos vykdyti.

6. Vyriausiasis vir¢jas privalo mokeéti ir Zinoti:

6.1. saugaus darbo taisykles, virtuvéje esanciy jrengimy eksploatacines ar gamintojo
instrukcijas ir jas vykdyti;

6.2. patiekaly paruo$imo receptiiras bei technologija;

6.3. pagrindines maisto gaminimo taisykles ir maitinimo normas;

6.4. pagrindines zaliavas, jy paskirtj, sudé¢jimo tvarka, santykj bei normas;

6.5. Siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo, troSkinimo) trukme ir
temperaturg;

6.6. kaip apskaiCiuoti termiskai neapdorotos (Zalios) masés kieki (iSeigg) vienam vaikui;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Vyriausiasis vir¢jas atlieka Sias funkcijas:

7.1. organizuoja ir atsako uz gimnazijos organizuojamag gamybing ir prekybine veikla,
apimancig maisto produkty priémima ir laikyma, gamyba, pardavima ir jo vartojimo organizavima;

7.2. atsako uz virtuvés, maisto iSdavimo, pagalbiniy patalpy, jrangos, indy, inventoriaus,
irankiy atitikimg higienos normoms ir savalaikj jy atnaujinima, saugos darbe, prieSgaisrinés apsaugos
ir kity maitinimo Gimnazijai keliamy reikalavimy laikymasi, vieng karta per metus inicijuoja
valgyklos vidinio audito atlikima;



7.3. skirsto valgyklos darbuotojams pareigas ir darbus;

7.4. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikosi saugos
darbe taisykliy, higienos normy ir taisykliy gaminant, parduodant maista;

7.5. laikinai nusalina valgyklos darbuotoja nuo darbo, jeigu jo sveikatos biiklé neatitinka
reikalavimy (dél ligy, zaizdy ir infekcijy sukéléjy neSiojimo) pagal LR Vyriausybés ir SAM
norminius aktus;

7.6. riipinasi savalaikiu virtuves ir valgyklos bei pagalbiniy patalpy valymu ir remonto
inicijavimu pagal saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, ripinasi jrenginiy
techniniu stoviu, informuoja apie gedimus direktoriaus pavaduotojg iikio reikalams;

7.7. atsako uz tai, kad patalpos, jrengimai, indai ir jrankiai biity plaunami ir
dezinfekuojami tik specialiomis leistinomis medziagomis ir priemonémis;

7.8. uzsako prekes, riipinasi jy priémimu, laikymu, sandéliavimu, i§davimu, pasirtipina,
kad maisto sandéliuose pagal poreikj buty organizuojami dezinsekcijos ir deratizacijos darbai;

7.9. uztikrina, kad gamyboje biity naudojamos tik zaliavos ir maisto prekés bei maisto
priedai, atitinkantys jy kokybe reglamentuojanc¢iy dokumenty reikalavimus;

7.10. pildo maisto patikrinimo kontrolinj Zurnala;

7.11. pildo geros higienos praktikos vieSojo maitinimo jmonése zurnalus;

7.12. teikia reikiamus dokumentus (maisto produkty apyvartos ziniaras¢ius, valgyklos
pajamy apyskaitos ziniarascius ir kt.) buhalterijai;

7.13. vykdo kasininko darbg ir tvarko visus dokumentus, susijusius su kasos aparatu ir
piniginiy lésy apskaita;

7.14. priima kokybiskus ir reikiamo svorio produktus i$ tiekéjo ir vykdo maisto sandélio
kontrolg;

7.15. uztikrina $varg ir tvarka valgykloje, virtuvéje, sandéliuose ir pagalbinése patalpose;

7.16. vadovauja vir¢jams, gaminant ir iSduodant maista;

7.17. reikalauja, kad visi virtuveje dirbantys darbuotojai laikytysi sanitariniy higieniniy;
prieSgaisrinés ir darbuotojy saugos reikalavimy;

7.18. sudaro valgiarastj ir teikia Gimnazijos direktoriui patvirtinti parasu ir spaudu,

7.19. laikosi valgyklos patalpose esancio inventoriaus ir jrengimy eksploatavimo
taisykliy;

7.20. ekstremalios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu organizuoja
mokiniy nemokamg maitinimg ir atlieka funkcijas, susijusias su mokiniy nemokamo maitinimo
organizavimu pagal Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos ir Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministerijos rekomendacijas;

7.21. vykdo kitus gimnazijos administracijos teisétus nurodymus.

8. Gimnazijos nustatyta tvarka, pastebéjes ar suzinojes apie smurtg ar patycias, reaguoja
ir Siuos procesus stabdo, uzkerta kelig bet kokioms smurto, prievartos apraiSkoms ir zalingiems
jpro¢iams Gimnazijos aplinkoje.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Vyriausiasis viréjas atsako uz:

9.1. tvarkingg ir tikslingg patalpy, pagrindiniy priemoniy eksploatavimg ir prieziiira, jam
patikéty materialiniy vertybiy apsaugg ir tinkama naudojima;

9.2. maisto produkty sauguma, jy tinkamg priémimg ir i§davimg bei laikyma, gamybg ir
realizavima;

9.3. prekiy, materialiniy vertybiy trilkumga ar pertekliy, atsiradusj dél jo aplaidumo darbe
(gedimas, supuvimas, vagysteés ir kt.);

9.4. teisingg ir s3aziningg dokumentacijos pildyma bei grynyjy pinigy jnesima, savalaikj
kasdienj ir ménesinj atsiskaityma su buhalterija;

9.5. teisingg savo ir pavaldziy darbuotojy darbo laiko naudojima;



9.6. teisingg darbo organizavimg ir tinkamo technologinio proceso laikymasi, gaminant
ir parduodant maista;

9.7. gaminimg ir pardavimg tokios sudéties ar kokybés maisto, kuris gali susargdinti,
kitaip pakenkti sveikatai arba dél kokybés pokyc¢iy, neteisingo gaminimo ar kity priezas¢iy netinka
Zmoniy mitybai;

9.8. zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;

9.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma.

10. Vyriausiasis vir¢jas uz savo pareigy netinkamg vykdymag atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




